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A Kovécshidai Ko6zos Onkorményzati Hivatal vezetdjeként (tovabbiakban: Vezetd) a
kotelezettségvillalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az érvényesités, és az
utalvanyozas rendjét az llamhaztartisré] sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht), az
allamhéztartdsi torvény végrehajtdsarél rendelkezé 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) és az &llamhaztartis szamvitelérdl szolé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet
(tovibbiakban: Ahsz.) el6irasai, valamint a Szervezet Szervezeti és Miik&dési Szabalyzatdban
foglaltak alapjén a kdvetkezdk szerint hatdrozom meg.

I. Alalinos rendelkezések

1. A szabilyzat célja

A szabdlyzat célja hogy a Kovacshidai Kézos Onkorményzati Hivatalra, annak
telepiilési és nemzetiségi &nkorményzataira, tarsuldsaira és  azok intézményeire
(tovabbiakban: Szervezet) egységesen keriiljon szabalyozasra

» a gazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatos feladatok és hatisko6rék, valamint a

kotelezettségvillalas és a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolds, az
érvényesités, €s az utalvdnyozis eljarasi és dokumenticios szabalyainak a
jogszabalyi eléirasokkal 3sszhangban all6 rogzitése,

> akotelezettségvallalasok és mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasanak eldirdsa

¢s tartalmanak meghatdrozasa,

> az egyes jog- és hatdskordk, a helyettesités, illetve a hatdskdr atruhazas rendjének,

€s az ezekkel Osszefligg6 felelsség viselésének meghatarozasa.

2. A szabilyzat hatdlya

2.1. A szabalyozas személyi hatalya: kiterjed a Szervezettel foglalkoztatdsi jogviszonyban
allokra.
22. A szabalyozis tirgyi hatilya: kiterjed a Szervezet nevében vallalt vagy mas

kételezettségvallaldsokra és azok pénziigyi ellenjegyzésére, a teljesités igazoldsokra,
az érveényesitésekre, és az utalvinyozasokra.

3. A szabilyzattal tartalmit meghatdrozo jogszabslyok és belss szabalyzatok

A szabalyzat tartalmat meghatdrozé jogszabalyok €s azzal szoros kapcsolatban allo
belsd szabdlyzatok felsorolasat az 1. szdmii melléklet tartalmazza.

4. A szabalyzatban hasznalt fogalmak, meghatirozdsok

A szabdlyzatban hasznélt fogalmak, meghatirozasok tartalménak értelmezését az 1. sz
Sfiiggelék ismerteti.



5. A kotelezettségvallalds rendje

5.1

5.1.1.

5.1.3.

5.14.

3.2,

5.2.1.

522,

A kotelezetiségvdllaldsi jogosultsdg

A Szervezet feladatainak ellatasa (végrehajtasa) érdekében az Avr. elbirdsai alapjan
kotelezettség vallalasara korltozas nétkill a Vezetd, vagy — adott eldiranyzat, illetve
targykdrben a meghatérozott értékbeli korldtozassal — a Vezetd altal irasban (a 2.
szdmu  mellékletben foglalt tartalommal) felhatalmazott személy (tovabbiakban
egylitt: kotelezettségvallald) jogosult. (A mellékletben megéllapitott értékhatirok az
altalanos forgalmi addval egyiittes egyedi értékeket jelentik.)

- A Szervezet pénziigyi fizetoképessége érdekében a Vezetd ideiglenesen korlatozhatja

a kotelezettségvallalasi jogkoroket, illetve értékhatarokat.

. Kitelezettséget villalni a feladatok célszerli és hatékony ellatisira az éves

koltségvetésben meghatdrozott modon pénziigyi ellenjegyzés, - és ha a
kotelezettségvallalas jellege indokolja a jogi ellenjegyzés megtoriénte - utdn, az 5.3.2
pontban meghatarozott eseteket kivéve, csak irasban lehet.

Amennyiben a kotelezettségvallalas atruhdzott hatdskérben térténik, az iraton ezt a
tenyt minden esetben fel kell tiintetni. A kitelezettségvallalasi okiraton (okmanyon) a
kovetkezd szovegrésznek kell szerepelnie: ,,........covvvvieevreneenii..s a Szervezet

vezetdje megbizdsabol: ... ” (a kipontozott szdveghelyre a
kotelezettségvallald nevét és hivatali beosztésat kell feltiintetni.)

Az irdsos felhatalmazast vissza lehet vonni. (14. sz. melléklet)

Kitelezettségvdllalok jogai és kitelezettségei
A Szervezet vezetdje

kizarélagos hataskorébe tartozé kotelezettségvallaldsok:

* munkéltatéi jogkdr gyakorldsa keretében: kinevezés, étsorolds, béremelés,
jutalom,

e megbizasi szerzddések,
» a Szervezet teljes dllomanyi létszdma vonatkozasiban az SZMSZ
szerinti egyetértési jog gyakorlasa. (Kinevezések, felmentések, jutalmazasok.)

> valamennyi beruhazasi szerz6dés, megrendelés, palyazat, megallapodis
értékhatar nélkiil.

A Szervezet vezetdjének helyettese

A Szervezet vezetOjének tartds tavolléte (pl. évi rendes szabadsag, betegallomany)
esetén teljes jogkdrrel helyettesiti, igy a kizardlagos vezetdi hataskorbe tartozo
kotelezettségvallalasokat is sajat névalairassal megteheti.



3.2.3. Meghatalmazott kételezettségvallalok

5.2.3.1. A meghatalmazasi okiratban meghatarozott tirgykdrben és 6sszeghataron beliil
vallalhatnak kotelezettséget. (2. sz. melléklet)

523.2. A Kkotelezettségvallalasra  felhatalmazoitakrol — folyamatos, naprakész
nyilvantartist kell vezetni, amely tartalmazza a kotelezettségvallaldsra
jogosultak nevét, beosztisat, a felhatalmazdsra jogositd Gigyirat szimét és
keltét, a felhatalmazott aldirisanak mintdjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld ligyirat szamat és iddpontjat. (3. sz. melléklet)

52.3.3. A nyilvantartds vezetésének megolddsaért a Gazdasagi egység vezetbje a
felelos.

5.3. A kitelezettségvillalis dokumentumai

5.3.1. Irasos dokumentumok
* kinevezési okirat, munkaszerz6édés,
» a szerzddés, a megéllapodas (keret-, vallalkozdsi, szallitasi, bérleti, megbizasi,
tanulmanyi, lakaskdlcson stb.), -

» a visszaigazolt megrendelés, az ajanlat megrendeléssel torténd elfogadasa,
(kdzpontositott kozbeszerzés esetén a keretszerzédés mellékleteként az interneten

kozzétett, vagy a nyertes szallité &ltal rendelkezésre bocsatott megrendeld
formanyomtatvanyt alkalmazva),

> belfoldi vagy ideiglenes kiilfoldi kikiildetés elrendelése,

» szerzbdés megkotésére, tAimogatas nywjtisara vonatkozo jognyilatkozat,
* apalydzati Gton odaftélt timogatéasrol sz6l6 dontés aldirt bizonylata,

» barmilyen egyéb elnevezésti, tényleges vagy feltételhez kototten eléalld fizetési
kotelezettséget jelenté okirat, szerzddés alairt dokumentumai.

» Ha a kotelezettségvallalisra elektronikus alairassal ellatott dokumentumban keriil sor,
a pénziigyi ellenjegyzés az e dokumentumnak a pénziigyi ellenjegyzd legalabb
fokozott biztonsagi elektronikus aldirdsaval torténd ellatasaval is igazolhato.

5.3.2. Kivételek az irasos kotelezettségvallalas aldl

5.3.2.1. Nem sziikséges irdsos kotelezettségvallalas a kovetkezs esetekben:

* a gazdasagi eseményenként kétszazezer forintot €l nem érd kifizetéseknél,
sha a kotelezettségvallalas pénziigyi szolgéltatds igénybevételéhez
kapcsoladik,
»  ajogszabélyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato
birosdgi, hatosdgi dontésen, vagy mds hatosagi fizetési kotelezettségen
alapul6 fizetési kotelezettségeknél.

5322. A npem irasban vallalt (kétszdzezer foriniot el nem éré ésszegil)
kotelezettségvallalasok dokumentumai:
. szamla,



o szamléval egy tekintet ala esd okirat.

3.4. A kitelezettségvillalds nyilvdntartisa

5.4.1. Az egyedi (analitikus) nyilvantartas.

54.1.1.

5.4.1.2,

5.4.1.3.

5.5,

A (Gazdasagi egység a kotelezettségvallalasokhoz kapesoldddan olyan
analitikus nyilvantartast kiteles vezetni, amelyb6! megallapithaté az évenkénti
kotelezettségvallaldsok osszege. Ennck érdekében a kotelezettségvallalas
dokumentumanak eredeti példanyat az alirast kévetd harom munkanapon
belill kell eljuttatni a Gazdasagi egységhez.

A dokumentumnak tartalmaznia kell:

o  akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

¢ a kotelezettségvallalast tanusito dokumentum megnevezését, iktatoszamat,
keltét,

> a kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésére vonatkozd adatokat,
kivéve, ha pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

o akotelezettségvallalé nevét,

* ajogosult azonosito adatait,

e akotelezettségvallalas targyat,

» a kotelezettségvallalds Gsszegét, (netté Osszeg, altalinos forgalmi adg,
brutt6 dsszeg bontasban) az egységes rovatrend szerint,

* a kotelezettségvallalas évek és elSirdnyzatok szerinti megoszlasat, a
k&ltségvetési évben a pénziigyi hatariddket, datum szerint,

* a varhatd pénziigyi teljesités idopontjat, osszegét, az egységes rovatrend
szerinti besorolasat,

> a pénziigyi teljesités utalvanyozas dokumentumanak azonositasahoz
sziikséges adatokat,

o akifizetési hataridtket,

» a kotelezettségvallalas modosulédsait (pl. fizetési hataridd véltozasa, utdlag
kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum megnevezését,
iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozd adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés szitkséges.

A kotelezettségvillalast kovetéen haladéktalanul gondoskodni kell annak az
Ahsz. szerinti nyilvantartdsba vételérdl, a kotelezettségvallalds modosuldsa,

meghidsuldsa, megsziinése esetén pedig a nyilvantartisban szerepld adatok
modositasarol. (4. sz. melléklet)

A tobb évet érintd kotelezettségvillalisok

3.5.1. A t6bb évet érintd kotelezettségvallalasok dokumentdlasanal a kévetkezok szerint kell

s hatiarozatlan idejii kotelezettségvallalas esetében — ha tébb évet érint —
a targyévi koltségvetés terhére kifizetendd kiaddsok mellett a targyévet
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5.5.2.

5.5.3.

3.6.

5.6.1.

6.1.

kovetd harom év kotelezettségvallalasat is dokumentalni kell és
nyilvantartdsba kell venni (pl. hatdrozatlan idére  kotott
munkaszerzOdés, kinevezési okirat, kozmtidijak stb.),

e hatarozott idejii kotelezettségvallalas esetében — ha t5bb évet érint — a
kotelezettségvallalas Ssszegét meg kell bontani a kivetkezdk szerint
> targyévi elSirdnyzat terhére vallalt targyévi kotelezettség,

» targyévi elbiranyzat terhére vallalt kivetkezd évi kitelezettség,

> targyévben a kovetkezd évi eldiranyzat terhére vallalt
kételezettség,

» targyévben a tovabbi évek eldirdnyzata terhére vallalt
kotelezettség,

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasat — érvényességét — minden negyedévet kivetd
hénap 10-éig feliil kell vizsgdlni, amelynek végrehajtasaért a Gazdasagi vezetd a
felelos.

Abban az esetben, ha a kotelezettségvillalds teljesitése valamilyen oknal fogva
meghitsult, virhatéan nem keriil teljesitésre, vagy részleges teljesitése megtdrtént &s
tovabbi teljesités mar nem lesz, Ggy gondoskodni kell a nem teljesitett
kotelezettségvallalasok visszavonasanak dokumentaldsardl és a nyilvéntartisban
torténd feljegyzésérdl, amelynek elvégzésért a Gazdasagi vezetd a felelds. (5. sz.
melléklet)

Kitelezettségvdllalds kizbeszerzési eljdrds esetében

A kdzbeszerzésekrél sz0l6 2015. évi CXLIIL t6rvény (a tovabbiakban: Kbt.) szerint
» akozbeszerzési eljarast megindité hirdetmény, részvételi, ajanlattételi felhivas,
(a Kbt. 53. § (5) és (6) bekezdése (feltételes kozbeszerzés), vagy a 104. §
(keret- megéllapodasok) alapjan meginditott kizbeszerzési eljdras kivételével),
> a palyézati kiiras, tovabba
» minden olyan nyilatkozat, harmadik személlyel szemben villalt kotelezettség,
amely feltételesen, valamely személy nyilatkozatatol fliggd fizetési
kételezettséget tantisit,
az Avr, 45. § (3) bekezdésben foglalt kivételekkel kitelezettségvallalasnak tekintendd.

II. A kotelezettségvallalas folyamata

A kitelezettségvallalas kezdeményezése

A kotelezettségvallalast az a szervezeti egység kezdeményezi, amelynek feladata
ellatdsahoz arra sziikség van, illetve amelynek az a feladatkorébe tartozik. A
kezdeményezés a kotelezettségvillalasi dokumentum tervezete megfeleld részének
kitdltésével torténik.
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6.2.

6.3.

7.1.2.

7.1.4.

7.1.5.

A kotelezettségvallalasi  dokumentum  elokészitése a  kotelezettségvallalast
kezdeményez$ szervezeti egység feladata, amely felelds annak szakmai tartalmaért.

A kotelezettségvallaldst kezdeményezd szervezeti egység gondoskodik az Avr. 50. §
(la) bekezdése szerinti nyilatkozatnak a kotelezettségvallaldsi dokumentumba
foglalasardl, tovabba arrél, hogy a kotelezettségvallaldsi dokumentum tartalmazza a
szerz8d6 fél részérdl az Avr. 50. § (1a) bekezdésében meghatarozott, a nyilatkozatban
foglaltak valtozasa esetén fennallo tajékoztatasi kotelezettség elmulasztasdnak,
valamint a valétlan tartalmn nyilatkozattételhez fiiz6dé jogkdvetkezmények tudomasul
vételét régzitd nyilatkozatot is.

A kitelezettségvallalast megel6z ellenjegyzések

Jogi ellenjegyzés

. A kétszazezer forintot elér vagy azt meghaladé értékil kitelezettségvallalds esetén

kotelez6 az irdsbeliség.

Az irasban kotott kotelezettségvallalasoknal, killondsen a nagyobb értékii visszterhes
szerzOdések esetében - a munkaviszony létesitése, a megrendelés, valamint a kiil- és
belfoldi kikiildetések kotelezettségvallaldsi dokumentumainak kivételével - a birdsagi

gyakorlatra tekintettel indokolt a kételezettségvallalasi dokumentum jogi ellenjegyzése
is.

. Figyelembe kell azonban venni, hogy jogi ellenjegyzésre egy adott szervezetnél az

tigyvedeken kivil - az tgyvédi tevékenységrol sz616 2017. évi LXXVIIL térvény 25. §
szerint - a Szervezet altal munkaviszonyban foglalkoztatott, a Vezetd 4ltal kijelslt
vagy megbizott személy csak abban az esetben, jogosult, ha kamarai jogtanacsos, vagy
ligyvédi kamarai nyilvantartasba vett jogi eldadoé.

A jogi ellenjegyzés tényét, valamint a kotelezettségvallalasi dokumentum
megfeleldségével kapesolatos esetleges észrevételeket rodgziteni kell.

7.1.4.1.A jogi ellenjegyzés tényének rogzitése a kotelezettségvallalasi dokumentum
Szervezetnél maradé példanyainak utolsé oldaldn - szerzbdés esetén a
kotelezettségvallalo aldirdsa alatt - a ,Jogi ellenjegyzés” szoveg rogzitésével,
az ellenjegyzésre jogosult keltezéssel ellatott alairdsdval, tovabba a
kotelezettségvdllalasi  dokumentum  valamennyi  tovabbi  oldalanak
szignalasival térténik.

7.1.42.Ha az ellenjegyzésre jogosult a kotelezettségvallalasi dokumentum
tervezetének  megfeleléségével  kapcesolatban  észrevétellel él a
kotelezettségvallalasi  dokumentum  tervezetét javitisra visszakiildi a
kotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egységnek. A javitast kdvetden
a jogi ellenjegyzési folyamatot - ahol az szilkséges - el5Iro] kell kezdeni.

A jogi ellenjegyzd esetében figyelemmel kell lenni arra az &sszeférhetetlenségi
szabalyra, hogy ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében a jogi ellenjegyzd nem
lehet azonos a kotelezettségvallald és/vagy a pénziigyi ellenjegyzd személlyel.
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7.2, Pénziigyi ellenjegyzés

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

7.24.

7.2.5.

7.2.6.

7.3

7.3.1.

7.3.2.

7.3.3.

Kételezettségvallalasra — az Avr. -ben foglalt kivételekkel — csak a Gazdasagi vezetd,
vagy az altala irdsban felhatalmazott, a Szervezet allomanyaba tartozé munkatars
pénziigyi ellenjegyzése utan keriiihet sor.

Pénziigyi ellenjegyzésre csak olyan személy jelslhetd ki, aki a felsGoktatasban szerzett
pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legalabb kozépfoku végzettséggel és
pénziigyi-szamviteli szakképesitéssel rendelkezik. A meghatalmazist a Gazdasagi
vezetd adja ki. (6. sz. melléklet)

A pénzigyi ellenjegyzének a kotelezettségvallalas szabalyossaganak és a
koltségvetéssel valé dsszhangjanak biztositdsara a pénziigyi ellenjegyzést megelézden
meg kell gyézddnie arrdl, hogy:

» asziikséges szabad elSirdnyzat rendelkezésre 4ll, a befolyt vagy a megtervezett
€s vérhatoan befoly6 bevétel biztositja a fedezetet,

» akifizetés idGpontjaban a fedezet rendelkezésre 4ll, és

» a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodésra vonatkozo jogszabalyokban,
illetve a Szervezet altal el6irt szabalyait.

A pénziigyl ellenjegyzés az ellenjegyzés tényének a kotelezettségvallalasi
dokumentum valamennyi példanyanak utolsé oldalan - szerzédés esetén a
kotelezettségvallalo alirdsa alatt - a ,,Pénziigyi ellenjegyzés:” szoveg rbgzitésével, az
ellenjegyzésre jogosult keltezéssel ellatott alairdsaval, tovabba a kotelezettségvallaldsi
dokumentum valamennyi tovabbi oldaldnak szignalasaval térténik.

A pénziigyi ellenjegyzésre jogosultakrdl a neviiket, beosztasukat, a felhatalmazdsra
jogositd ligyirat szamat és keltét, a felhatalmazott aldirdsinak mintdjat, valamint a
jogosultsig megsziintetését elrendeld (igyirat szamat és idépontjat tartalmazo
folyamatos, naprakész nyilvantartdst kell vezetni, amelynek megoldasaért a Gazdasagi
egység vezetdje a felelds. (7. sz. mellékley),

A pénziigyi ellenjegyzés megtorténte utdn a pénziigyi ellenjegyzd a

kotelezettségvallaldsi  dokumentum  tervezetét haladéktalanul tovébbitia a
kotelezettségvallaldsra jogosultnak.

A pénziigyi ellenjegyzés gyakorlata

Amennyiben a kotelezettségvallalas megfelel a7.2.3. pontban eldirt feltételeknek a
penziigyi ellenjegyzd a kdtelezettségvallalasi okmanyt alairasaval hitelesiti.

A pénziigyi ellenjegyzd a feladatai ellatasahoz szitkség szerint szakért6t vehet igénybe.
A peénziigyi ellenjegyzésre jogosultnak a kitelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzését

meg kell tagadnia, ha:
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7.3.4.

7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

8.1.

8.2.

8.3.

» atervezett kifizetési idépontban a pénziigyi fedezet nem biztositott,
» akotelezettségvallalas sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabélyokat,

» a kételezettségvallalasi okmany alaki vagy tartalmi kellékhidnyos (pl. nincs
rajta datum vagy kotelezéen el6irt tartalmi elem hianyzik).

A pénziigyi ellenjegyzé az ellenjegyzés megtagadasarol, az okok megjeldiésével,
irasban tdjékoztatja a kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallald szerv Vezet6jét és
Gazdasagi vezetdjét.

Ha a kotelezettséget véllalo szerv Vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitist ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzé kiteles annak eleget tenni és e tényrél
az irdnyit0 szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni, aki a tajékoztatas
kézhezvételétdl szamitott nyolec munkanapon beliil kiteles megvizsgalni a bejelentést,
¢s kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

Meg kell tagadni a pénziigyi ellenjegyzést akkor is, ha a kotelezettségvallalas

OOelbfeltételei nem biztositottak,
O Ojogszabalyba iitkdzik, azaz a kotelezettségvallalast jogszabély kizérja,
» a Kkotelezettségvallalas targydra vonatkozé hatilyos jogszabalynak

egészben, vagy részben  torténd  melldzésével  torténne a
kotelezettségvallalas.

Ezekben az esetekben a kotelezettségvallalo a kotelezettségvallalas pénziigyi
ellenjegyzésére, irdsban utasithatja a pénziigyi ellenjegyzét, de a kitelezettségvallalasi
okmdnyon a pénziigyi ellenjegyzének fel kell tiintetnie, hogy ,.a pénziigyi ellenjegyzés
utasitdsra tértént™.

Kiilsnds  helyzetet teremt, ha alapos okkal feltételezhet, hogy a
kotelezettségvallalasra jogosult nevét az okményra hamisitottdk. Ebben az esetben a
kotelezettségvallalasi eljarast fel kell fliggeszteni, és a feljelentést a nyomozd
hat6sagnal a dokumentumok ataddsa mellett meg kell tenni. A feljelentést a Szervezet
nevében a Vezetd teszi meg.

A kotelezettségvallalisi dokumentum aldirasa, médositisa, a kitelezettségvallalis
meghitsuldsa

Kotelezettségvallalas dokumentumnét alairni kizdrolag a pénziigyi ellenjegyzést
kovetden lehet.

A kotelezettségvallalas tényét a kotelezettségvallalasi dokumentum valamennyi
példanyanak kotelezettségvallalo altali megfelel - hiteles kiadmanynak mindsiild -

alairasa, tovabba a pénzligyi ellenjegyzése igazolja.

A kitelezettségvallald
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» a kotelezettségvallalast kovetben a  kotelezetiségvallalas  dokumentumat
haladéktalanul megkiildi a kotelezettségvéllalast kezdeményezd szervezeti
egységnek, vagy

» ha a kotelezettségvallalassal nem ért egyet, ezt a tényt - szikség szerint annak
indokaival egyiitt - haladéktalanul kézli a kotelezettségvallalast kezdeményezé

szervezeti egységgel a kotelezettségvallalasi dokumentum egyidejli visszakiildése
mellett.

8.4. A Kkotelezettségvallalast kezdeményezd szervezeti egység a kitelezettségvallaldst
kovetden

» ahol szitkséges, gondoskodik a kételezettségvallalsi dokumentum valamennyi
példanyanak egyéb felek altal torténé alafratdsardl, illetve a megrendelés
kikiildésérdl,

» a kotelezettségvillalasi dokumentum valamennyi &l altali aldirasa, illetve a
megrendelés visszaigazoldsa utin haladéktalanul eljuttatjia a Gazdasagi
egységhez a kotelezettségvallalasi dokumentum egy ellenjegyzett eredeti
példanyat, illetve a megrendelés visszaigazoldsit, valamint az elélap
valamennyi sziikséges aldirassal ellatott eredeti példanyat.

8.5. A  Kkitelezettségvillalis modositdsinak eljarasi  rendje megegyezik a
kotelezettségvallalas eljarasi rendjével.

8.6. A kitelezettségvéllalds meghitsuldsa esetén a kotelezettségvallaldst kezdeményez6
szervezeti egység haladéktalanul irasban értesiti a Gazdasagi egységet. Az értesitésnek
tartalmaznia kell a kételezettségvallalas nyilvantartdsi szamat, dsszegét, valamint a
meghitisulas okanak révid ismertetését.

8.7. Az értesités alapjdn a Gazdasigi egység torli a kotelezettségvallalast a
nyilvantartasbol.

9. A teljesités igazolasa

9.1. A teljesitésigazolo feladatai

9.1.1. A teljesités igazolasa a kifizetés utalvanyozasa elétt torténik. A teljesités igazolas
soran az ellendrizhet6 okményok alapjan a Vezetd (vagy a kotelezettségvallalo) ltal a
teljesités igazolasara kijelslt (megbizott) személynek (8. sz. melléklet) ellendrizni,
igazolni kell:

O0a kiadasok teljesitésének jogossagat,
{0a kiadasok 6sszegenek helyességét és jogossagat,
» az ellenszolgéltatast is magaban foglal6 kotelezettségvallalds esetében — ha

a kifizetés, vagy annak egy része az ellenszolgaltatas teljesitését kdvetben
esedékes — annak teljesitését.

9.1.2. Az igazolas el6tt az arra jogosult személy ellenérzi, hogy
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9.1.3.

9.14.

9.1.5.

9.1.6.

9.2.

9.2.1.

¢ a termék hidnytalanul, a megrendelt mindségben, vagy attdl eltéréen kertilt-e
leszallitasra,

» a szolglltatisnyljtas a megallapodasnak megfelelé minSségben tortént-e,
ahogyan az a kotelezettségvallalasi dokumentumokban rogzitve lett,

* a megrendelt munka az eléirasoknak, miszaki feltételeknek megfeleléen
teljesiilt-e,

* a szolgaltatds mindségével kapcsolatban meriiltek-e fel kifogasok, vagy azok
megfeleldek voltak-e,

* a teljesités a kételezettségvallalas dokumentumainak megfeleléen (mindség,
mennyiség, szallitasi hatarid6, hely) tortént-e,

» az alkalmazott egységérak megfeleloségét és jogszerliségét, a termék vagy
szolgaltatas beszerzésére kotott szerzddésre is figyelemmel;

» aszamlanak a teljesitéssel Gsszefliggd szamszaki tartalmat, helyességét;

» kozbeszerzés esetén a kdztartozas-mentességet;

» az azonos teljesitésre vonatkozo, kordbban benyujtott szamlakat, a tobbszori
kifizetés elkeriilése érdekében.

A teljesitésigazold személyét a kotelezettségvéllalasra vonatkozé dokumentumban (pl.
szerz{d¢s, megallapodas) egyedileg is minden esetben egyértelmiien régziteni kell.

A teljesités igazoldsara felhatalmazott személy az okményok alapjan, a szamlat, vagy
szamlat helyettesité okmdnyt ,A teljesitést igazolom” sztveggel latja el, amit
alairasaval és a részére kiadott bélyegzével hitelesit.

Ha a teljesitésigazolast végzd a teljesitést nem, vagy csak részben ismeri el, errdl -
indokai megjelSlésével - irasban értesiti a kotelezettségvallalds jogosultjat, és - ha
szamla kiallitasara keriilt sor - egyuttal visszakiildi részére az eredeti szamlat. Az
értesitésben hivatkozni kell a visszakiildstt szdmla szamdra és dsszegére,

Az drtesités €s a visszaklldstt szamla mdasolatst a teljesitésigazolast végzé
tajékoztatasul megkiildi a Gazdasdgi egység és a kételezettségvallalo részére is.

A teljesitést igazolo dokumentumok

A teljesités igazolasa csak ellendrzott, aldirt és bevételezett okmanyok alapjan

térténhet.

9.2.2.

Ezért az igazolas sordn csatolni kell minden bizonylatot, amely a kifizetés jogossagat,
vagy jogtalansigit aldtamasztja (szallitolevél, atadas-atvételi jegyzékonyv, épitési,
felmérési naplé, munkalap stb.). Az igazolds az — eldzbéek szerint felszerelt —
alapbizonylathoz csatolt ,,Utalvanyrendeleten” alairassal és bélyegzéssel torténik.

A kiadasok teljesitésigazolasanak alapjaul szolgal6é okmany (bizonylat) lehet:

» beruhazasok esetén a milszaki dtadas-atvételi jegyzokonyv,
1 0arubeszerzes esetén szallitdlevél és/vagy tételes szamla,

» szolgaltatas igénybevétele esetén (pl.: szamitdgép karbantartds) munkalap, kész
dokumentum atvételét igazold jegyzOkonyv (pl.: szakértdéi vélemény,
tanulmanyok), vagy tételes szamla, szamlat helyettesité okmany,

» kozizemi szolgaltatas esetén tételes szamla,
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9.23.

9.2.4.

9.2.5.

9.2.6.

10.

10.1.

10.2,

10.3.

10.4.

» szerzddések, egyéb megallapodasok,

» a miikddéssel kapcsolatos belsé okmanyok pl.
> illetményszamfejtés bizonylata,

» tarsadalombiztositisi juttatdsok elszamoldsa,
» adok, jarulékok elszdmolasai,

» kikiildetési rendelvény,

> belsé feljegyzés, levél, feladas.

A teljesités igazoldsira jogosult személy tavolléte esetén a munkakoéri leirdsaban
rdgzitett helyettesitéje igazolja a teljesitést. A helyettesits tavolléte esetén a teljesitést
annak a szervezeti egységnek a vezetdje igazolja, amelyhez szervezetileg az igazolasra
jogosult személy tartozik.

Ha a kifizetés az ellenszolgaltatas teljesitése eldtt esedékes (pl. eléleg), akkor a
teljesités igazolasa csak a jogosségot és az Osszegszerlséget igazolja.

A bevételek beszedése teljesitésigazolas nélkiil torténik.

A teljesitésigazolokrél a jogosultak nevét, beosztasat, a felhatalmazasra jogositd
ligyirat szdmét és keltét, a jogosultsag jogcimét, a felhatalmazott alairasanak mintajat,
valamint a jogosultsdg megsziintetését elrendel6 iigyirat szamét és idépontjat, a
megszuntetést elrendeld nevét, beosztasat, jogk6rét, valamint alairisanak mintajat
tartalmazé folyamatos, naprakész nyilvantartist kell vezetni, amelyért a Gazdasagi
egyseg vezetSje a felelds. (9. sz. melléklet)

Az érvényesités rendje

Az €rvényesités az utalvinyozas elétti, a teljesités igazolasan alapulé miivelet, amely
alapjan a kiadds teljesitésének és a bevétel beszedésének elrendelésére sor keriil.

A Szervezetnél érvényesitésre a Gazdasdgi vezetd, €s az dltala erre felhatalmazott
munkatars jogosult. (160. sz. melléklet) Ervényesitésre felhatalmazas a mérlegképes

koényveldi, vagy azzal egy tekintet ald esd szakmai képesitéssel rendelkezd
munkatarsnak adhaté.

Az érvényesitdnek a teljesitésigazolast kivetden ellendriznie kell, hogy

e az §sszeg helyesen lett-e megallapitva,

e a fedezet az adott elBirdnyzaton, (vagy kivételes esetben mas modon)
rendelkezésre all,

» a ,.négy szem elvének” az alkalmazasaként azt is, hogy az érvényesitést
megel6z8  ligymenetben a  kotelezettségvalialist — megalapozé
jogszabalyokban, tovabba az Aht, Avr, Ahsz, és a belsd szabalyzatokban
foglaltakat betartottak-e,

e az eldirt alaki kdvetelmények megfeleldek.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald megjelslést, a
megallapitott 8sszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.
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10.5.

10.6.

10.7.

Amennyiben az érvényesit6 az Avr. 58. § (1) bekezdésben megjeldlt eldirdsok vagy a
vonatkozo szabalyzatok megsértését tapasztalja, koteles azt jelezni az utalvanyozénak.

Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdvetben az utalvanyozd erre {rdsban

utasitja. A tovabbi eljardsra a pénziigyi ellenjegyzésnél eldirt szabélyokat kell
alkalmazni.

Az érvényesitéste jogosultak nevét, beosztasdt, a felhatalmazdsra jogositd tigyirat
szamat ¢s keltét, a jogosultsig jogcimét, a felhatalmazott aldirdsinak mintajat,
valamint a jogosultsig megsziintetését elrendeld iigyirat szamat és idépontjat, a
megsziintetést elrendeld nevét, beosztasat, jogkorét, valamint alairdasanak mintsjat
tartalmazé folyamatos, naprakész nyilvantartis megbizhatosdgaért és naprakészségéért
a Gazdasagi vezetd a felel6s. (11, sz. melléklet)

11. Az utalvanyozas

11.1. Az utalvinyozds médja

11.1.1. Az utalvanyozas a kiadds pénziigyi teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy

elszamoldsanak elrendelése. A koltségvetés kiadasi eldirdnyzatai terhére kiad4st

utalvanyozni csak jogszabaly, teljesitett szallitds vagy teljesitett szolgaltatas, illetve
elvégzett munka alapjan szabad.

11.1.2. A kiadasok utalvanyozasira csak irisban, a teljesités igazolast és az érvényesitést

kovetden az érvényesitett okmany alapjan keriilhet sor,

11.1.3. A bevételek utalvinyozasdra, ha az utalvinyozas az Avr. 59. § (4) bekezdésére

figyelemmel sziikséges, és a Szervezet az Avr. 57. § (2) bekezdése alapjan elbirta a
teljesités igazolasat, csak annak megtdrténte utan keriilhet sor.

11.1.4. Utalvanyozni csak az érvényesitett okmanyra - készpénzes fizetési mod esetén az

érvényesitett pénztarbizonylatra - révezetett vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel (a
tovabbiakban: utalvinyrendelet) lehet. A kiilén irasbeli rendelkezésként elkészitett
utalvanyon fel kell tiintetni:

az ,utalvany” szot,

a koltségvetési évet,

a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét, bankszamla szamat,

a kifizetés iddpontjat, médjat, 5sszegét, devizanemét,

a bevétel, kiadds egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat és
megnevezesét,

a terheléssel, jvairdssal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszksz Ahsz.
szerinti konyvviteli szamlajanak szamat és megnevezését,

» amegterhelendd bankszdmla szAmdt és megnevezését,

» akotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,

YV VYV VYV

b
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11.1.5.

11.1.6.

» az utalvinyozd keltezéssel ellatott alairasat, és az érvényesitd keltezéssel
ellatott alairasat.

A roviditett utalvanyon — készpénzes fizetési mod bizonylaton — a fentiekben
meghatdrozott adatok koziil az okmanyon mdar feltiintetett adatokat nem kell
megismeételni.

Az Ahsz. eldirasa alapjan nem kell utalvanyozni:

» a kozigazgatdsi hatdsdgi hatirozaton alapuls, az egységes rovatrend B3,
Kézhatalmi bevételek rovatain elszamolandé bevételek beszedését, és az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatdsok ellenértéke
és B403. Kozvetitett szolgaltatisok ellenértéke rovatain elszamolandé bevételeket,

» a fizetési szAmla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd éltal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos kiadasokat,

» az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszémolandd
bevételek teljesitését, és

»  a fedezetkezel$i szamlardl, valamint - a fedezetkezeldi szamlara t6rténd atutalds
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlard) t6rténd kifizetéseket.

» Ugyanakkor a kiilfsldi devizanemben utalvanyozott Osszeg forintértékét a
terhelési értesit6 alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a terhelési
Ertesitd beérkezését kovetden haladéktalanul ki kell egésziteni.

11.2. Az utalvdnyozasi jogkor és nyilvantartisa

11.2.1.

11.2.2.

11.2.3.

11.2.4,

12.

12.1.

12.2.

Az utalvanyozési jogkort a jogszabdly alapjan a Vezetd, illetve az altala {rasban
meghatalmazott, a Szervezet allomanyéba tartozd munkatdrsa gyakorolhatja

o értékhatartol fliggetleniil a Szervezet vezetdje,
» meghatdrozott értékhatarig a megbizott munkatars (12, sz melléklet)

Az utalvanyozé az utalvanyozott okményokat legkésébb azok kézhezvételét kovetd
munkanapon a pénziigyi eldadé részére pénziigyi teljesitésre atadja.

A készpénzben lebonyolitott vasarlasok pénztari elszamolésara, kifizetésére legkésobb
az utalvanyozas napjat kvetd pénztari napon keriil sor.

Az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztisat, a felhatalmazisra jogositd ligyirat
szamat és keltét, a felhatalmazott aldirdsanak mintdjat, valamint a jogosultsag
megsziintetését elrendeld lgyirat szamat és idépontjat, a megsziintetést elrendeld
nevet, beosztasat, jogkorét, valamint alafrasdnak mint4jat folyamatosan, naprakészen
vezetett nyilvantartas tartalmazza. (13. sz. melléklet)

Pénziigyi teljesités

A kotelezettségvallalasok pénziigyi teljesitése a Szervezet pénzkezelési rendjét
szabalyozo6 vezet6i utasitas szerint valdsul meg.

A Szervezet a feladatainak ellatisdhoz sziikséges pénzforgalmat
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12.3.

12.4.

» fizetési szamlakon keresztiil;
» elektronikus fizetési eszkdz igénybevételével (intézményi kartya, VIP kartya,
POS terminal); illetve

» hazipénztar/ak/ban készpénzforgalommal
bonyolitja le.
Azon kifizetések engedélyezése, amelyek alapjat nem szamlabizonylat képezi, szintén
kiilon torténik. Ilyen kifizetés jellemzéen, de nem kizardlag a kovetkezd gazdasagi
események kapcsan mertilhet fel:

» személyi jellegi kifizetések;

» tamogatdsi projektek keretében elszamolt és killsn szamviteli nyilvantartast
igényl$ kifizetések;

> az Osszes készpénzes, illetve kartyas kifizetés;

> egyebek: MAK 1%, illetményszamfejtés negyedéves dija, PEK szolgiltatas,
birsagok, befizetési kitelezettség stb.

Az dtutalasra kijelolt tételek kiegyenlitésére kincstari banki termindl segitségével, a
terminal és az erre irdnyulé specidlis alairasi szabélyok betartasa mellett keriil sor.

13. ﬁsszeférhetetlenségi szabalyok

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

14.

A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz8 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

Az érvényesitd ugyanazon gazdasigi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel.

A kotelezettségvéllalé €s az utalvanyozo, illetve a pénzilgyi ellenjegyzé és az
érvényesitd azonos személy is lehet.

A kotelezettségvallalo és a teljesitésigazolé ugyanazon gazdasagi eseménynél lehet
ugyanaz a szemeély

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és
teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
teveékenységét kozeli hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

III.  Zaro rendelkezések

A szabalyzat hatdlybalépését kivetd intézkedések

Jelen Szabalyzatot a Kovéacshida Kézség Onkormanyzat képviselé-testiilete a 2020. februar

28. napjén tartott {ilésén, a 12/2020. (02.28.) sz&m1 hatérozataval fogadta el.

A Szabalyzatot az érintett dolgozoknak meg kell ismerni.

Jelen szabalyzat 2020. marcius 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg az e tArgyban

keletkezett korabbi szabalyzat — a folyamatban 1év§ eljarasok kivételével - hatdlyat veszti.
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IV. Fiiggelékek

1. sz, fliggelék

A szabailyzatban hasznalt fogalmak, meghatirozasok

1. szabdly (szabdlyzat)

A Szervezet szervezeti keretein belill az emberi magatartast, cselekvést, illetve annak kereteit,
moédjat, rendjét megszabo iranyelv, rendelkezés (utasitas), amely alapvetden azt hatrozza
meg, hogy mit kell tenni, mi a végrehajtando feladat.

2. Folyamatleiras

A belsd szabalyzatban megfogalmazott kovetelmények teljesitésének, a feladat
végrehajtasanak eljarasrendje, ami azt rogziti, hogy a végrehajtas sordn hogyan, milyen
médon kell eljdarni,

3. Kotelezettségvdllalds

A jovahagyott kiadasi elbirdnyzatok terhére foganatositott olyan intézkedés, amely jovObeni
fizetési vagy mas teljesitési kotelezettséggel jar. Kiilondsen
» az — irdsban lefektetett — kinevezés, személyi juttatasok megallapitasa, foglalkoztatisra
irAnyulo6 egyéb jogviszony létesitése,
» szolgaltatds visszaigazolt megrendelése, tArgyi eszkozok és készletek beszerzése
(szerz8dés vagy visszaigazolt megrendelés), beruhazasi és feltjitasi szerzddések aldirdsa,
» szerzddéssel alitimasztott engedély, okirat, illetve alapokmaény, kormanyhatarozat alapjan
atcsoportositott eldirdnyzat felhasznaldsdra tett, és a hatdrozat megjelenésétél szamitott 60
napon beliili intézkedés dokumentuma,
» olyan pénz kifizetésével nem jéré6 megaillapodds, amely alapjin a felek kolcsdnds
szolgéltatdsokkal tartoznak egymasnak, valamint
» minden mas, fizetési ellenszolgaltatdsi kotelezettséggel jard szerzddés kotése (pl.
kizbeszerzési hirdetmény).

4. Eldzetes kotelezettségvallalds

Kozbeszerzési eljaras kizzétett ajénlata, részvételi felhivasa, palyazat kiirdsa, amennyiben az nem
keriil visszavonésra.

3. Végleges kitelezetiségvallalds, mds fizetési kitelezettség

Az a pénzértékben kifejezett, jogszabalybol, jogerés birdi itéletbdl vagy hatosagi hatarozatbol,
szerzodesbol - ide értve az 4tvillalt kotelezettségeket is - jogszerfien eredd elismert tartozas,
amely kifizetésének feltételeit a masik fél mar teljesitette. Ilyennek mindsiil kiilondsen
> aszamfejtett személyi juttatds,
> a teljesitésigazolassal ellatott szamlazott termékértékesitésért vagy
szolgaltatasnytjtasért fizetendd ellenérték, valamint
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» a felvett hitelek, kolcsondk, kapott visszatéritendé tamogatdsok, kolesonok
visszafizetendd Gsszege és annak kamatai.
6. Kotelezettségvdllaldk

Jogszabaly (Avr,) illetve a Szervezet igazgatoja altal a Szervezet kotelezettségvallalasra
irasban felhatalmazott és nyilvantartdsba vett munkatérsai.

7. Pénziigyi ellenjegyzés

Annak igazolasa, hogy a kotelezettségvallalds teljesitéséhez sziikséges fedezet rendelkezésre
all, és nem sérti a vonatkozé szabalyokat. Kotelezettséget vallalni ~ az Avr.-ben foglalt
kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a pénziigyi teljesités esedékességét
megelozden, irdsban lehet.

8. Teljesitésigazolds

Ellentrizheté okmanyok alapjén, a kotelezettségvallalashoz kapesolods kifizetés dsszegének,
jogossaganak és a beszerzések, valamint a szolgaltatasok teljesiilésének igazolasa.

9. Ervényesités
A teljesitésigazolds alapjan a kiadds teljesitése, bevétel beszedése elétt azok jogossaganak,

Osszegének, az eldirt alaki kovetelményeknek valé megfelelés, tovabba a szitkséges fedezet
meglétének ellendrzése.

10. Utalvanyozds

A kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének, vagy elszamoldsanak az érvényesitett
okmany alapjdn t6rténd elrendelése.

11. Atruhdzott hatdskor

A hataskdrnek jogszabalyban, a Szervezet belsd szabalyzataiban megjelolt eredeti
Jogosultjanak felhatalmazasa alapjan annak nevében és helyette torténd joggyakorlds.
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V. Mellékletek

1. sz. melléklet

A szabilyzattal tartalmit meghatarozé jogszabalyok és bels6 szabdlyzatok

A) Jogszabdlyok

B)

2011 évi CXCVL t6rvény az allamhaztartsrol (Aht.)

2000. évi C. toérvény a Szamvitelrdl (Szt.),
368/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet az &llamhaztartdsi térvény végrehajtasardl (Avr.)

4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet az allamhéztartds szamvitelérsl, (Ahsz.)

370/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelet, a koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérsl és
belso ellendrzésérdl (Bkr.)

2015. evi CXLIIL torvény a kdzbeszerzésekrsl (Kbt.)

Belsd szabdlyzatok
Szervezeti és Miikddési Szabalyzat, (SZMSZ)
Szamviteli Politika,
Pénzkezelési Szabalyzata,

Gazdasagi egység tigyrendje.
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2. sz. melléklet

MEGHATALMAZAS

a kitelezettségvallalasi jogkor gyakorlasara

A <Szervezet megnevezése> kotelezettségvillalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés

teljesitésigazolas. érvényesités, és utalvanyozas rendjérdl szélé ............... sz. szabalyzatanak
............... pontja alapjan 20...... év ...... ho ...... napjatdl felhatalmazom

........................................................................... - t {név, beosztis)

a kotelezettségvallalasi jogkdr gyakorlasara

A felhatalmazott a kotelezettségvallalasi jogkér gyakorldsara ..........cooeeeeiemieeeeiiinuiiin..,
targykrben ... Ft, azaz
Osszeg erejéig jogosult.

E jogkorét felhatalmazott a kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi,
érvényesitési, €s utalvinyozdsi szabélyzat, valamint a hatilyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

Szervezet vezetbje

A kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlasardl szolé felhatalmazast a mai napon atvettem, és

tudomasul veszem, hogy tevékenységemet a felhatalmazasban foglaltak alapjan vagyok kételes
végezni.

Datum

.............................................

meghatalmazott

A meghatalmazast ............... sorszamon nyilvantartisba vettem:

.............................................

nyilvantarté alairasa
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NYILVANTARTAS

a kitelezettségvallalasra jogosult személyekrol

3. sz. melléklet

. Jogosultség

Felhatalmaz@ra Jogosult megsziinését .

Sorsz. | Neév Beosztas Jogosité gyirat 14ir4 elrendeld igyirat
szama, kelte aldlrasa szama, kelte,

. idépontja
1 Szolykdné Pfeifer | Pm/TTelnsk MO -
Gabriella o

2 Pal Csaba Pm _

3 Bokor Géza Pm BB el

4 Dome Szildrd Pm O v

5 PoNto! Cintia elnsk sl O

6 Takdcsné Farkas Eva | int. vez.

Xénia
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NYILVANTARTAS

a kotelezettségvillalisra jogosult személyekrol

Jogosultsig

Felhafalmazé;ra Jogosult megsziinését '

Sorsz. | Név Beosztds Jjogosité Ugyirat aléirisa elrendeld Ugyirat
szama, kelte szama, kelte,

Wi id6pontja

7 Kiizds-Abraham Edit | Pm AW A

8 Pancsa Ferenc Pm aﬁ"—, e

9 Bonis Gyulané Pm %flv_‘. -

10 Alpdr Gyorgy Zoltdn Pm w) ‘f,' 7

11 Mali Zoltan Pm 72 {

12 llosfai Péterné dr. | Jegyz6 AL £ %

Hatvani Edit = /
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NYILVANTARTAS

a kotelezettségvallalasra jogosult személyekrél

Fe]hata!mazésr i?f;?é;sjsgét

Sorsz. | Név Beosztas a Jogositd Jogiosu]t elrendeld dgyirat
figyirat szama, | aldirdsa szama, Kelte,
kelte ) idépontja

13 Solti Dezs& Pm/TT elndk | fealiz 2

14 Jovanovics Laszld elngk oo ool )

15 Dr Ginat Lior Pm S

16 Ignacz Lajos elnk g fese s

17 Papai Zoltanné Pm e |

18 Orsds Gabor elndk O M B3

19 Németh Tamas Pm g b

20 Rafa-Gyovai Tiborné | elndk Pda G T

21 Batkiné Mészaros | ov .vez.

Viktoria ‘ -
7 <
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4. sz. mellékiet

A kitelezettségvillalisok nyilvantartisanak kotelezé tartalma (Ahsz.)

a kotelezettségvallalis, mas fizetési kotelezettség sorszdmat, az azt tanusitd
dokumentum megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziikséges,

a kotelezettségvallalast, maés fizetési kotelezettséget tanisito  dokumentum
megnevezését, iktatd- vagy érkeztetd szamat, keltst,

a jogosult azonositasdhoz és a pénziigyi teljesitéshez sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, mds fizetési kotelezettség targyat, Osszegét (értékét) az
egységes rovatrend rovatai szerint,

a kotelezettségvallalds, més fizetési kotelezettség évek szerinti megoszlasat, a
koltségvetési évben a pénziigyi teljesitési hataridéket ddtum szerint, hogy abbdl az
Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditasi terv §sszeéllithat6 legyen,

a kotelezettségvdllalas, mas fizetési kotelezettség médosulasait (pl. fizetési hataridd
valtozdsa, utélag kapott engedmények stb.), az azokat tanusité dokumentum
megnevezését, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozé adatokat, ha
pénziigyi ellenjegyzés szitkséges,

a pénziigyi teljesitések datumat, Ssszegét, egyseges rovatrend szerint besorolasat, az
utalvanyozas Avr. 59. § (2) bekezdése szerinti dokumentuménak azonositaséhoz
sziikséges adatokat,

a kotelezettségvallalas, més fizetési kotelezettség végleges vagy nem végleges jellegét,
végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési ktelezettség esetén annak médosulasai, a
penzilgyi teljesitési adatok kényvviteli szamlékon térténd elszamoldsanak id6pontjait
¢s a konyvviteli szamlik megnevezését,

devizdban fennalld kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség esetén a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség és annak moédosuldsai (ide értve az
atertekelést is) Osszegét a forint mellett devizdban is, a nyilvantartasba vételi
arfolyamot, a mérleg fordulénapi arfolyamot, a Stabilitdsi tv. szerinti addssagot
keletkeztetd tigylet esetén az allamadéssag szamitdsa sorén alkalmazandd arfolyamot,
valtoval kivaltott kitelezettség esetén a valté kibocsatasanak és a lejératanak idejét, a
valtoval kivéltott kitelezettség Osszegét, a valtoban foglalt kamatot, a valto
bemutatasaval, lejarataval, kifizetésével kapcsolatos adatokat, és

az esetleges egyéb megjegyzéseket.
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5. sz. melléklet

Kotelezettségvallalas visszavondsi bizonylata

Nyilvantartasi szam: ...............cccoeeieiinnnn, /20......

A <szervezeti egYSEZ NEVE)> .......cciiiiiiiniiiininiiiieeaaaanns, kiadési el6iranyzat terhére
20...... év ... ho ...... napjan vallalt kételezettséget (kistelezettséghdl) ............... Ft —t, azaz
................................... Ft —t visszavonunk.

A visszavont kdtelezettségvallalasbol: ...............cociiiiiiiiiie . Ft a targyévi
eldirdnyzat terhére vallalt targyévi kotelezetts€get, ...........oovevvvviueeieeeannn,., Ft a targyévi

elirdnyzat terhére vallalt kovetkezd évi kitelezettséget csékkenti.

...................................................

..................................................................................................................

.............................................

kotelezettségvallalé és pénziigyi ellenjegyzb

A kotelezettségvallalas visszavondsanak nyilvantartasba vétele a fenti szamon megtdrtént.

.............................................

nyilvéantarto alairasa
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6. sz. melléklet

MEGHATALMAZAS

pénziigyi ellenjegyzési jogkir gyakorlasara

A <Szervezet megnevezése> kotelezeitségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés
teljesitésigazolas.  érvényesités, és  utalvanyozas rendjérél  szolo  ............... SZ.

szabalyzatdnak ............... pontja alapjan 20...... ev...... ho ...... napjatol felhatalmazom
<név, beosztas>

pénziigyi ellenjegyzési jogkor gyakorlasara,
A felhatalmazott a jogkér gyakorlaséra

targykdrben ...l Ft, azaz
Osszeg erejéig jogosult.

............................................................

E jogkdrét felhatalmazott a kételezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi,

ervényesitési, és utalvanyozisi szabélyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint koteles
gyakorolni.

.............................................

gazdasagi vezetd

A pénziigyi ellenjegyzési jogkir gyakorlasardl szolé felhatalmazast a mai napon atvettem, és
tudomasul veszem, hogy tevékenységemet a felhatalmazisban foglaltak alapjan vagyok kételes
végezni.

.............................................

meghatalmazott alairasa

A meghatalmazést ............... sorszamon nyilvantartasba vettem:

.............................................

nyilvantart6 aldirdsa
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NYILVANTARTAS

a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekral

7. sz. melléklet

Felhatalmazasra

Jogosult

Jogosultsag
megsziinését

Sorsz. | Név Beosztas Jjogositd tgyirat alairisa elrendelé (igyirat
szama, kelte 5Zama, kelte,
. | iddpontja
| Vardaroci Szildrd ALY H. Dspr U NT
2 Lazér Tibor ALS H Ho'ion. filrec
3 lgndczné  Harmath . '
Hajnalka ALFH jO‘ J 'L\
4 Nagy Zoltan ALFhN frert—
5 Vas Katalin Aniké LS Sl LY Wa 40X 0,
6 Kovacsné Komjati | jwst .y
Bedta + -U {(A"j‘"
7 Pél Csaba PMfedusbh) [/
8 Keser(iné Nagy rfrr cluolkd
Margit
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NYILVANTARTAS

a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrol

Jogosultsdg
Felhatalmazég.ra Jogosult megszinését .
Sorsz. | Név Beosztas Jjogositéd lgyirat : elrendelé tigyirat
széma, kelte aléfrésa szdma, kelte,
idépontja
9 Boda Mihalyné Alpm @Q&\ |
10 Kondricz Laszlé Alpm .
11 Kovdcs Arpad Tamas | Alpm wdstl 7
12 Alparné  Parcsami | Alpm deé .
Agnes i
13 Barath Janos Alpm =
14 Kalmarné  Domsodi | Aljegyzo -
Ivett
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a pénziigyi ellenjegyzésére jogosult személyekrol

NYILVANTARTAS

Jogosultsag
felhatalmftzég,ra Jogosult megszﬁnésé:.t '
Sorsz. | Név Beosztas jogositd ligyirat . elrendeld Ugyirat
szama, kelte aldirfsa -§Zama, kelte,
“[Yaspontja ,
15 Fekete Andrea Alpm TR 4 4-0f Heen
16 Balogh Lészl6 elnok-h Vo by A0 AL
17 Vass Sandor Jézsefné | Alpm PR
18 Ignécz Attila képv. (e Db
19 Németi Sandor | Alpm !
Endréné P PCIMUL&LM
20 Virdg Tamds elndk-h (g 7S
21 Farkas Endre Alpm ‘C;"‘-‘L‘-E:‘
22 Rozina Ferencné elndk-h 0 32N wo A ftin il
23 Busz Baldzs TT elndk-h | e
24 Hegyi Gyula TT elndk-h ( ‘
25 Mészaros Tiborné élelmezés MeBZ X oS
vez. “Foouvr

32






8. sz. melléklet

KIJELOLES

a teljesités igazolisara

A <Szervezet megnevezése> kotelezettségvallalds, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés

teljesitésigazolds. érvényesités, és utalvinyozas rendjér8l széld ............... sz. szabalyzatanak
............... pontja alapjan 20...... év ...... hd ...... napjatél kijels16m Ont

<név, beosztis>

teljesités igazolasara jogosult személynek.

..................................................................

....................................................................................... targykorre terjed ki.
(Ha a kijelolés nem dltaldnos, akkor it kell megjelolni azokat a teriileteket, amelyekre a kijelélés
vonatkozik. )

Datum

.............................................

a Szervezet vezetbje

A teljesitésigazolasi jogkdr gyakorldsarél sz6lé felhatalmazast a mai napon atvettem, €s

tudomdsul veszem, hogy tevékenységemet a felhatalmazasban foglaltak alapjén vagyok koteles
végezni.

.............................................

kijeldlt személy

A meghatalmazast ............... sorszamon nyilvantartasba vettem:

.............................................

nyilvéntartd aldirdsa
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NYILVANTARTAS

a teljesitési igazolds kiadasdra jogosult személyekril

9. sz. melléklet

Jogosultsag
f‘elhatalmaz@ra Jogosult megsziinését
Sorsz. | Név Beosztas jogosité iigyirat alAfrésa elrendeld igyirat
szdma, kelte szAma, kelte,
idépontja
1 Szolykdné Pfeifer | Pm/TTelnok 9L40 \E ﬂ \
Gabriella i
2 Pal Csaba Pm B
3 Bokor Géza Pm E&Zyéé ) ]
4  Déme Szilard Pm £H 1 ]
5 Péntdl Cintia elnik Rendd Gl
6 Takdcsné Farkas Eva | int. vez,

Xénia

Wit
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NYILVANTARTAS

a teljesitési igazolds kiadasdra jogosult személyekrol

Jogosultsag
Felhatalmazéya Jogosult megszinését ’
Sorsz. | Név Beosztas jogositd dgyirat aldirisa elrendelé  ligyirat
szama, kelte szadma, kelte,
s 7 idépontja
7 Kiizd§-Abrahdm Edit | Pm Jﬁd» A
8 Pancsa Ferenc Pm % e,
9 Bdnis Gyuldné Pm Adclin Gl
10 Alpér Gydrgy Zoltdin | Pm  _ ,
11 Mali Zoltan Pm S
12 llosfai Péterné dr. | Jegyzd -
Hatvani Edit ® "4@@;
¥
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NYILVANTARTAS

a teljesitési igazolas kiadasdra jogosult személyekrél

Felhatalmazasr Jogosultsig
. ; megsziinését
Sorsz. | Név Beosztés a Jogosits Jog'osult elrendel tigyirat
ligyirat széma, | alairdsa zAma kelte
kelte idépontja ’
14 Soiti Dezsé Pm/TT elnsk Sttt o
15 Jovanovics Laszlé elndk :%me /\W(y
16 Dr Ginat Lior Pm
17 lgnacz Lajos elnok N2V
18 Papai Zoltdnné Pm P
19 Orsés Gabor elndk U8 Ly
20 Németh Tamds Pm A A7 -
21 Rafa-Gyovai Tiborné | elnsk " oo
22 Batkiné Mészaros | ov .vez. Ay
Viktoria q?{,' (-
v
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10. sz. mellékiet
MEGHATALMAZAS

az érvényesitési jogkor gyakorlasdra

A kotelezettségvdllalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, és utalvanyozis
rendjérdl sz616......... sz. szabalyzatanak ...... pontja alapjan 20.....év... hé....napjatdl felhatalmazom
<név és beosztas>

az érvényesitési jogkor gyakorlasara,
E jogkorét felhatalmazott a kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazoldsi,

érvényesitési, és utalvanyozasi szabdlyzat, valamint a hatdlyos jogszabalyok szerint koteles
ellatni.

.............................................

Gazdasagi vezetd

Az €rvényesitési jogkOr gyakorlasardl szol6 felhatalmazast a mai napon dtvettem, és tudomasul
veszem, hogy tevekenységemet a felhatalmazasban foglaltak alapjan vagyok kételes végezni.

.............................................

meghatalmazott

A meghatalmazast ............... sorszdmon nyilvantartasba vettem:

nyilvantart
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NYILVANTARTAS

az érvényesitésre jogosult személyekrol

11, sz mellékiet

Jogosultsig
Felhatalmazésra Jogosult megszlinését
Sorsz. | Név Beosztas jogositd Ogyirat alégirés elrendeld tigyirat
szama, kelte @ szadma, kelte,
idépontja
1 Orbanné Karch Eva | gazdélkodési M
i.
2 Horvéth Kinga gazdalkodasi t\p\&éL
i, 23N
3 David Brigitta pénztaros Palad Mody L
v
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NYILVANTARTAS

az érvényesitésre jogosult személyekrol

gazdalkodasi
{ii.

e

Jogosultsig
Felhatalmazasra Jogosult megsziinését
Sorsz. | Név Beosztés jogosité tigyirat A elrendeld 0gyirat
alafrdsa
széma, kelte széma, kelte,
idépontja
4 Toth Laszloné gazdalkodasi ‘
iii. MMA
5 Ignéacz Judit
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NYILVANTARTAS

az érvényesitésre jogosult személyekral

Jogosultsag
Felhatalmazasra Jogosult megsziinését
Sorsz. | Név Beosztis jogositd figyirat £ elrendeld iigyirat
aléfrasa
szama, kelte szama, kelte,
iddpontia
6. Nyiratiné ~ Kovacs | gazdilkodasi e L
Aniké . [/)MXX@?;
7. Zujenkov Edit gazdilkodasi Durta oy .
i VER0
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12, sz melléklet
MEGHATALMAZAS

az utalvianyozasi jogkor gyakorlisiara

A <Szervezet megnevezése> kotelezettségvillalds, utalvanyozas, peénziigy: ellenjegyzés

teljesitésigazolas. érvényesités, és utalvanyozas rendjérdl szd16 ............... sz, szabalyzatanak
............... pontja alapjdn 20...... év ...... h6 ...... napjatd| felhatalmazom
........................................................................... -t (név, beosztas)

az utalvanyozasi jogkor gyakorlisira

A felhataimazott a kotelezettségvallalasi jogkdr gyakotlasira
targykdrben ..., Ft, azaz
Osszeg erejéig jogosult.

E jogkorét fethatalmazott a kitelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi,

ervényesitési, és utalvanyozasi szabilyzat, valamint a hatalyos jogszabalyok szerint kiteles
gyakorolni.

........................................

Szervezet vezetbje

Az utalvanyozasi jogkdr gyakorlasarsl szol6 felhatalmazast a mai napon atvettem, és tudomdsul
veszem, hogy tevékenységemet a felhatalmazdsban foglaltak alapjan vagyok kételes végezni.
Déatum

.............................................

meghatalmazott

A meghatalmazast ............... sorszamon nyilvantartisba vettem:

nyilvantarto aldirdsa
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NYILVANTARTAS

utalvinyozisra jogosult személyekrél

13. sz. mellékiet

Jogosultsag
Felhatalm.az@ra Jogosult megszﬁl?ését ‘
Sorsz. | Név Beosztas jogositoé iigyirat al&irésa elrendeld (gyirat
szama, kelte szama, kelte,
iddpontja
1 Szolykéné Pfeifer | Pm/TTelnsk K
Gabriella ﬂf‘pﬁ{‘d“\
2 P4l Csaba Pm /éynwu,,/ .
3 Bokor Géza Pm %
4 Déme Szildrd Pm |8 P
5 PGntol Cintia elnsk Rouhd Oln_
6 Takdcsné Farkas Eva | int. vez.

Xénia

e
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NYILVANTARTAS

utalvinyozisra jogosult személyekral

Felhatalmazasra

Jogosult

Jogosultsag
megsziinését

Sorsz. | Név Beosztas jogositd iigyirat 4 elrendeld ligyirat
aldirasa
szama, kelte $zama, kelte,
VAT id6pontja
7 Kizdé-Abraham Edit | Pm WO~ K 1
8 Pancsa Ferenc Pm < e
9 Bonis Gyuléné Pm G, Gl
10 Alpdr Gyérgy Zoltdn | Pm (f) “@/ '
11 Mali Zoltan Pm N/ (a.
12 llosfai  Péterné dr. | Jegyzo . 2 E
Ly gyzo zﬂéy'j
Hatvani Edit «/
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NYILVANTARTAS

utalvinyozasra jogosult személyekrél

Felhatalmazésr Jogosu}tsag
a jogosité | Jogosult megsziinését .
Sorsz. | Név Beosztas ) / elrendeld tgyirat
lgyirat szama, | aldirisa
szdma, kelte,
kelte e .
. idépontja
14 Solti Dezsé Pm/TT elnsk Favie
15 Jovdnovics LaszIlo elnik - M:
16 Dr Ginat Lior . Pm N a= ~
17 Ignacz Lajos elnék T@A«”&"Jh‘q
18 Papai Zoltadnné Pm Vopere Lok~
19 Ors6s Gébor elndk Ondd 489
20 Németh Tamas Pm Lo 4 —
21 Rafa-Gyovai Tiborné | elnsk T %L“ﬁ O
22 Batking Mészaros | ov .vez,
Viktéria { -
s
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14, sz. melléklet

MEGHATALMAZAS / KIJELOLES

visszavondisa
.................................................................. név
.................................................................. beosztas
Ertesitem, hogy a 20...... év ...... hé ... napjan kelt, ..........ccccoeeeiiiniiiiinni, ikt. szdm
alatt kiadott kotelezettségvallalasi / utalvanyozasi / pénziigyi ellenjegyzési / érvényesitési /
teljesitésigazoldsi * (a nem kivantak torlendsk) jogkdr gyakorlasara szl felhatalmazast 20...... €V ......
hé ...... napjato} visszavonom,

Datum

.............................................

meghatalmazo alairasa

A kotelezettségvdllalasi / utalvanyozasi / pénziigyi ellenjegyzési / érvényesitési/
teljesitésigazoldsi* (a nem kivant torlends) jogkor gyakorlasanak visszavondsarél szold értesités
egy peldanyat 4tvettem.

Déatum

.............................................

meghatalmazott aldirdsa

A viltozast a nyilvantartison atvezettem,

nyitvdntarto aléirdsa.
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13, szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kovécshidai K6zds Onkorméanyzati Hivatal, annak telepiilési nkormanyzata / nemzetiségi
onkormanyzata, Tarsuldsa / Intézményei, koztisztviseldjeként / munkavallaléjaként /
képviseldjeként

A Kkotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési,

utalvianyozisi rendjének szabilyzatiban foglaltakat megismertem.

Tudomaésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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MEGISMERESI NYILATKOZAT

15, szdmu mellékiet

A Koviécshidai Ko6zos Onkormanyzati Hivatal, annak teleptilési dnkormanyzata / nemzetiségi
Onkormanyzata, Térsuldsa / Intézményei, koztisztviseléjeként / munkavallaléjaként /

képviseldjeként

A Kkotelezettségvallalasi,

pénziigyi

ellenjegyzési,

teljesit

¢sigazolasi, érvényesitési,

utalvanyozasi rendjének szabalyzatiban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn kételes vagyok

betartani.

Név Beosztas oKelt Alairas
N\
APAR  COB YA LOTAM| POLLARHESTEL 1000 WA 3 0. ((ﬂ
WARL3 0. V{'
EANIS  coLaing o LA HNESTER. i Wik 3 \%W Wu{f
2020 Wit 3 0 “b_
O A ,HW’A‘U'JN&\’ AR OLLARMESTER, -' /E OQ& (\/\
/

R LA LA uE iAo qv.| 0¥ 30 (@M, LA

(e NACL IwOW | oraosuonts ©. 2020 MAR[ 3 0 L{v—fa.!“_,. k\f—‘f"*cl’
PETENG YA RTOHA Seh2 ey oy, R NS s A L’q(dq' P N—|
DS ANTA G K24 ATAN T, ZOZU\MEHE.SO'O"DGM& LJM&

d.~

| wAS Bag eapal Aoboaoe . | JOZ0MRE 30, B0 Donlomo.
TeEUA Aptian vrmana gi) DOMRI0 |- oy
MrAAR padesanl s U poLonentoml 0K 30 Uy hal Poyses e
LTI -HERAAN el |PoLadinesien, 120t 3 U"M‘(fl’* “
PANCSR PERUnL  |FolaARricswp| 100 W30 ‘{ﬁw ?é‘“

poma i ep o d |puroladanene] M3 | ( ([

Kouncs AtpAp RS inpotaddrese] I3 0 ooy 90 e |
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15. szdmui mellékiet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kovécshidai Kozos Onkorményzati Hivatal, annak telepiilési onkormanyzata / nemzetiségi
onkorményzata, Tarsulasa / Intézményei, koztisztviseldjeként / munkavéllaléjaként /
képviseldjeként

A kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési,

utalvanyozasi rendjének szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Nev Beosztas L fKelt Alairas
2 2l o

Malt zoctae POLEA L s o TEl 2070-MiRC 3 0, &4/{&

Lo g4 oo im0z Gy berreal D PR30 A
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MEGISMERESE NYILATKOZAT

13. szamu mellékiet

A Kovécshidai Kéz6s Onkorményzati Hivatal, annak telepiilési dnkormdnyzata / nemzetiségi
onkormanyzata, Tarsulasa / Intézményei, koztisztvisel6jeként / munkavallalojaként /

képviselGjeként

A kotelezettségvallalasi,

pénziigyi

ellenjegyzési,

teljesitésigazolasi,

érvényesitési,

utalvanyozasi rendjénck szabalyzatiban foglaltakat megismertem.

Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

betartani.

Neév Beosztas Kelt Alairas
St GhaLLh Copirs | mowe e | ¢ L ¥/
HOwATH Lok %gt}ml W30 | deondite bu%
VG -Vass citin ﬁ%iiﬁw%« TR 30, | Agan bim b
ORHIVOE wn b S RaVeaidls poslamuzn | Oy
AV D B G T A Eeldund | a0 | ol Py
s et [ wh ey | PITEEOL TG \L\_{,
LOwRSEE IS KASTNA | oyyesels BRETO0 1Y e Una b
T PRSI YR T
DOMS QALVALD | FOLe M AN 50 1€ we ol
AT Wit hAn  atkets n. | W0KE S0 | Ll e
PAL ceaza oL, | IEELL | Ul
LRo Ao TR, DUFoLG M. A7 HED 5 1, Ll o
9’: E‘;@f%w%wﬁowﬂ- mig s | M )@td“\\
vermasde! o atrote . | mnisd o R
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15. szamii mellékler

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kovacshidai Kozés Onkorményzati Hivatal, annak telepiilési 6nkormanyzata / nemzetiségi
onkorméanyzata, Tarsulasa / Intézményei, koztisztvisel6jeként / munkavéllaléjaként /
képviseldjeként

A kitelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, teljesitésigazolasi, érvényesitési,

utalvanyozasi rendjének szabalyzatiban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem sordn koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

boton «baa Foll- . 2020 WAL 3 0, M

leNA CDd YR Marid P — _ )
DA ALY A ALPOLG W 2620 HARD 5 G, g S

POMTIL cvtia [(NSBVOK | % 50 Wl Clue

VAS katAL W VO GGk, | W0 HE 50 | pn 4Coseolun

! G TARYAS . —
Eva yYeuvia INT VB M7 BN 5 0 {OQJL@ %}é/}/&)\
Lot deg i KOG Lgurl

Lot AT tedra VTSN o 50

oy ot Pé&m
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15, szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Kovacshidai Kézos Onkormanyzati Hivatal, annak telepiilési 6nkorményzata / nemzetiségi

onkormanyzata, Tarsuldsa / Intézményei, koztisztviseldjeként

képviselbjeként

A kbtelezettségvallalasi,
utalvinyozasi rendjének szabalyzatdban foglaltakat megismertem.

Tudomdsul veszem, hogy
betartani.

pénziigyi

ellenjegyzési,

teljesitésigazolasi,

/ munkavallaldjaként /

érvényesitési,

az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok

Néy Beosztas Kelt Alairas
SOt dpeZssS [T Lo 20 :
0330 | el T2
FouawDOnC S E 03y 2525 - 7 /&(
MASTE A O30 - & péw-?
DR— CTUAT 14 0@ | = PR -
TS r=T 2
{ - iy Ty ,,)_-LJ LN
TAPAL ZhrAooe | T 2005 /
R (PT Hothe—
- Cf.‘ . N Sl e 20 f
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T He— H 1arms [T (2.3 |
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MEGISMERES| NYILATKOZAT

15, szdmu melléklet

A Kovacshidai Kézos Onkormanyzati Hivatal, annak telepiilési onkormdanyzata / nemzetiségi
onkormanyzata, Térsuldsa / Intézményei, kztisztviseldjeként / munkavallalojaként /

képviseldjeként

A kotelezettségvallalasi,

pénziigyi

ellenjegyzési,

teljesitésigazolasi,

érvényesitési,

utalvanyozasi rendjének szabalyzataban foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavé

betartani.

gzésem soran kételes vagyok

Név Beosztas Kelt /Aléirés
{ . — 0. BIn P J ’
V9L AG 2 5 &~ M |
AT —TACUA — e, &,ijf/
) 2 {0, 4
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