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I.

Altaldnos rész

Az ajandékok, egyéb elonydk elfogadasanak szabalyait

- a nemzeti fels6oktatdsrol sz616 2011. évi CCIV. tdrvény (tovabbiakban: Nftv.),

- a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.),

- az altalanos forgalmi adorél szol6 2007. évi CXXVIL. térvény (tovabbiakban: Afa tv.),

- az illetékekrdl sz616 1990. évi XCIIL. térvény (tovabbiakban: Illeték tv.)

- a Biintet6 Torvénykonyvrol szol6 2012 évi C. t6rvény (tovabbiakban: Btk.)
szabalyainak figyelembe vételével a Kovacshidai Kozos Onkormanyzati Hivatalra, annak
telepiilési €s nemzetiségi énkorményzataira, tarsuldsaira és azok intézményeire (tovabbiakban:
Hivatal) az aldbbiakban hatarozza meg.

1. A Szabailyzat hatilya

Jelen Szabalyzat a Hivatal minden koztisztvisel6jére és munkavallaléjara vonatkozik.
A Szabdlyzatban foglaltakat alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor a Hivatal dolgozoja

természetes személy, vagy jogi személy részérél ajandékban részesiil, vagy felmeriil a
vesztegetés gyantja €s lehetdsége.

2. A Szabalyzat célja

A Szabalyzat célja a Hivatalban az ajandékok elfogaddsa kériilményeinek, és a kévetendd
eljarasi rendnek a kialakit4sa, valamint z&ré tolerancia hirdetése a vesztegetéssel és korrupciéval

szemben.

3. Ertelmezé rendelkezések

a)

Ajandék: barmilyen értékkel biré harmadik félnek adott vagy harmadik félté1 kapott
dolog. Ilyen pl: a készpénz, ajandékutalviny, logézott targyak (naptar, toll),
palackozott bor, ajandékkosér, belépbjegy valamilyen eseményre (els6sorban abban
az esetben, ha a meghivé/ajandékozd fél nem vesz részt az eseményen, annak tehat
nincsen kapcsolatépitési célja).

Ajandékozas: valamely dolog tulajdonjogdnak, vagyoni értékli jognak az ingyenes
atruhazasa, ellenszolgaltatds nélkiil.

Ajandékozo: dolog tulajdonjoganak ingyenes atruhdzédja, vagy ingyenes szolgaltatas
nyjtdja.

Kivalté esemény: olyan esemény, amely befolyasolhatja a korrupcios kockézat, vagy
vesztegetési kockazat mértékét.

Kolestnado: valamely dolog idéleges hasznalati jogénak ellenszolgaltatas nélkiili
atengeddje.

) Megajandékozott: az ajandék elfogadoja.

g) Meghivas: célja mindig a kapcsolatépités, amely mindig a meghivé/meghivott fél



(vagy képviseldjének) tarsasdgaban torténik. Ilyen pl.: az étkezés (reggeli, ebéd,
vacsora), események (pl.: belépdjegy sporteseményre, koncertre vagy konferenciara),
szallas vagy utazas biztositasa, illetve barmilyen hasoni6 helyzet.

II.
Részletes rendelkezések

1. Vesztegetés

Az a magatartis, amely megsértése esetén a Hivatal valamely munkavallaloja felel§sségre
vonhatd, és amellyel szemben az Hivatal zérd toleranciat hirdet, az alabbi:

Vesztegetés: Aki a Hivatal részére vagy érdekében tevékenységet végzd személynek vagy ra
tekintettel masnak azért ad vagy {gér jogtalan elényt, hogy a kotelességét megszegje.

Vesztegetés elfogadésa: Aki a Hivatal részére vagy érdekében vegzett tevékenységével
kapcsolatban jogtalan elényt kér, avagy a jogtalan elényt vagy ennek igéretét elfogadia, illetve
a ra tekintettel harmadik személynek adott vagy igért jogtalan elény kérGjével vagy
elfogadéyaval egyetért

Hivatali vesztegetés: Aki Hivatalos személyt a mikddésével kapcsolatban neki vagy ra
tekintette]l masnak adott vagy igért jogtalan eldnnyel befolyasolni térekszik.

Biintetendd a veszteget6, ha a jogtalan elényt azért adja vagy igéri, hogy a Hivatalos személy a
Hivatali kotelességét megszegje, a hataskérét tillépje, vagy a Hivatali helyzetével egyébként
visszaéljen.

Biintetend6 a gazdalkodo szervezet vezet6je, illetve ellenérzésre vagy feltigyeletre feljogositott,
a gazdalkodd szervezet részére vagy érdekében tevékenységet végzd személy, ha a
meghatérozott biincselekményt a gazdalkodd szervezet részére vagy érdekében tevékenységet
végzd személy a gazdalkodd szervezet érdekében kdveti el, és feltigyeleti vagy ellendrzési
kotelezettségének teljesitése a bincselekmény elkdvetését megakadalyozhatta volna.

Hivatali vesztegetés elfogadasa: Az a Hivatalos személy, aki a mikodésével kapcsolatban
jogtalan el6nyt kér, a jogtalan el6ényt vagy ennek igéretét elfogadja, illetve a ra tekintettel
harmadik személynek adott vagy igért jogtalan elény kéréjével vagy elfogaddjaval egyetért.

2. Ajindékok

A Hivatal altal meghatdrozott értékli ajandékok felajanldsa, 4taddsa vagy elfogaddsa nem
mindsiil vesztegetésnek. Készpénz, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoz felajanlasa, dtadasa
vagy elfogadésa nem megengedett. Amennyiben az érték nem pontos 8sszeg, Gigy az ajandékot
elfogadd személy felelossége elddnteni, hogy az ajandék elfogadhato-e, illetve hogy annak
értéke eléri-e az elfogadhato értékhatart.

A Hivatal altal meghatdrozott, elfopadhato érték: brutté 2.000.-Ft

3. Meghivisok

Az iizleti életben szokasosnak nevezheto, tisztan tizleti célu taldlkozok, példaul iizleti ebédek és
mas szakmai OsszejOvetelek szervezése, illetve az azokon torténd részvétel nem szamit



vesztegetésnek, feltéve, hogy a kapcsolédo koltségek mérsékelt 5sszegliek és ésszerii keretek
kozott mozognak. Draga vagy hivalkodd taldlkozéra/eseményre valé meghivas vagy annak
elfogadasa nem megengedett. A meghivast kiildé/rendezvényt szervezd, vagy azon részt vevd
személy koteles el6zetesen ellendrizni, hogy a meghivas nem sért-e jogszabalyt vagy jelen
szabalyzatban megfogalmazott elvarasokat.

4. Magas kockazati tevékenységek

Keriilni kell az ajandékok €s meghivasok nyijtasat vagy elfogadésat folyamatban levé tenderek,
szerzGdéses egyeztetések sordn, illetve az ezeket kdzvetleniil megelézd idészakban, az érintett
partnerrel kapcsolatosan. Abban az esetben, ha ebben az idGszakban eldfordulna valamilyen
kisebb ¢értékli meghivds (pl.: ebéd egy szerzédés egyeztetése soran) ugy a koztisztviseloknek
vagy az Hivatal nevében eljard személyeknek kell viselni a koltségek rajuk esé részét, Csak
olyan ajandék/meghivas nyujthaté vagy fogadhaté el, amely ésszerdi mértéka, aranyos ¢és a
normal iizleti kapcsolat része. A harmadik félnek nyujtott vagy télik kapott elonyokkel
kapcsolatos barmilyen kétség esetén az adott elény nem nyijthaté, illetve egyértelmiien vissza
kell utasitani. Az ajandékok és meghivasok soha nem befolyasolhatjak a dontéshozatalt €s/vagy
nem eredményezhetik azt, hogy masok ilyen befolydsoldst gyanitsanak. Ezért azon
koztisztviseldk, vezet6k, akik kulcsszerepet téltenek be a vallalkozokkal, beszallitokkal és
beszerzésekkel kapcsolatos folyamatokban, f§szabaly szerint semmilyen ajandékot vagy

meghivast nem fogadhatnak el, kisértékii, logézott termékek vagy élelmiszerek (pl.: bor,
csokoladé) kivételével.

3. Akorrupcié megakadilyozasa érdekében kivetendd eljarisok

A Hivatal 4ltal alkalmazott korrupcié elleni intézkedések elemei a kévetkez8k:

a) vezetdi szintl kotelesség a korrupcio elleni programmal kapesolatos és az lizletileg etikus
kultira meghonositasara,

b) vizsgélati folyamatok kialakitisa a harmadik fél, vallalkozdk, beszallitok, partnerek
atvilagitasa érdekében,
¢} folyamatos kommunikacié a korrupcio elleni szabalyzatokrél és folyamatokrdl.

6. Elkotelezettség

Minden koztisztviselonek elkotelezettséget kell mutatnia a korrupcié elleni programmatl
kapcsolatosan az etikus viselkedési kultira hirdetése altal.

7. Jelentéstételi kotelezettség

A Hivatal alkalmazottainak, beszallitdinak és {izleti partnereinek kotelessége, hogy jelentsék
jelen szabalyzat rendelkezéseinek megszegését. Jelentési kotelezettség ala tartoznak azok az
esetek is, amikor kényszer hatdsara torténik kifizetés. Minden jelentett esetet a Hivatal vezetbje
megvizsgél és azok utin dont a tovabbi szilkséges intézkedésekrsl.

8.  Zirt rendszerii bejelentési lehetdség

A Hivatal zért rendszerl bejelentési lehetGséget biztosit barki szdmara, aki jelen Szabalyzat
hatélya ald tartoz6 eseményrol bejelentést kivan tenni.

A bejelentést az alabbi email cimre lehet megtenni: titkarsag@kovacshida.hu



A Hivatal biztositékot viéllal arra vonatkozoan, hogy amennyiben a bejelent nem kivanja a sajét

szemelyét megnevezni, ugy a bejelentés valamint az azt kveté eljaras soran ezt figyelembe
veszi.

111,
Zard rendelkezések

Jelen Szabélyzatot a Kovacshida Kozség Onkormanyzat képviselé-testiilete a 2020. februdr 28.
napjan tartott ilésén, a 12/2020. (02.28.) szdm hatarozataval fogadta el.

A Szabalyzatot az érintett dolgozoknak meg kell ismerni.

Jelen szabalyzat 2020. mércius 1. napjan 1ép hatélyba, ezzel egyidejiileg az e targyban
keletkezett korabbi szabalyzat — a folyamatban lévé eljarasok kivételével - hatalyat veszti.



1. szdmui melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Kovicshidai Koézos Onkorményzati Hivatal, annak telepiilési Snkormanyzata / nemzetiségi
Onkormanyzata, Tarsulisa / Intézményei, koztisztviselsjeként / munkavallaléjaként /
képviseldjeként az

ajankékok, egyéb elényok elfogaddsanak szabilyait megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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1. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Kovécshidai Kozos Onkormanyzati Hivatal, annak telepiilési 6nkormanyzata / nemzetiségi

onkormanyzata, Tarsulasa / Intézményei, koztisztvisel6jeként / munkavallalojaként /
képviseldjeként az

ajankékok, egyéb elényok elfogaddsinak szabalyait megismertem.

Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavé gzésem soran koteles vagyok betartani.
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1. szdmu mellékiet

Megismerési nyilatkozat

A Kovacshidai K6zds Onkormanyzati Hivatal, annak telepiilési Snkormanyzata / nemzetiségi
onkorményzata, Tarsulasa / Intézményei, koztisztviseldjeként / munkavallal6jaként /
képviseldjeként az

ajankékok, egyéb elényok elfogaddsanak szabilyait megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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képviseltjeként az

ajankékok, egyéb elénybk elfogadasanak szabalyait megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani,
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Megismerési nyilatkozat

1. szamu melléklet

A Kovécshidai Kézos Onkormanyzati Hivatal, annak telepiilési 6nkorményzata / nemzetiségi
onkormanyzata, Térsuldsa / Intézményei, koztisztviseldjeként / munkavallal6jaként /

képviseldjeként az

ajankékok, egyéb elényik elfogaddsanak szabslyait megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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Megismerési nyilatkozat

1. szamu melléklet

A Kovécshidai Kozos Onkormanyzati Hivatal, annak telepiilési Snkormanyzata / nemzetiségi
onkorményzata, Tarsuldsa / Intézményei, koztisztviseléjeként / munkavallaléjaként /

képviseldjeként az

ajankékok, egyéb elinyik elfogadisdnak szabalyait megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.
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1. szdmu melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Kovacshidai Kz6s Onkormanyzati Hivatal, annak tele
onkormanyzata, Tarsulasa / Intézményei,
képviseldjeként az

piilési 6nkormanyzata / nemzetiségi
kéztisztviseljeként / munkavallaldjaként /

ajankékok, egyéb elényok elfogaddsinak szabalyait megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani
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